GUIA RAPIDA PARA DARSE DE ALTA COMO PRESTATARIO (Empresa o Gobierno)

1.- Estando en la pagina principal del sistema de un click en el renglén que en negritas dice:
Prerregistrarse como prestatario, como se observa en la siguiente pantalla:

Ingreso al sistema

ambien puede
prerregistrarse Informacién
haciendo click Requisitos

e esta seccion vmm-s F——
Prerregistrar
Prestador (Alumno)

Frestatario (Empresa o
Gobierno)

Fennmd-samcm
]

Ingreso al sistema

Bienvenido

Introduce tu nombre de usuario y contrasena para acceder
al sistema.

Sl eres alumno del IPMN o de algin plantel con
reconocimiento de wvalidez oficial de estudios (ReVOE), y
cumples con los requisitos para prestar tu servicio social,
puedes ver las vacantes disponibles de acuerdo a tu perfil.
Si te interesas por alguna vacante, debes prerregistrarte
como alumno solicitante para que tu plag
datos.

Haga click aqui
para iniciar su

prerregistro Olvidé mi nombre de usuario
v/o contrasena

No conclui mi preRegistro como Prestatario

En caso de que usted represente a un organismo del#actor @ Politicas Generales de Uso de
publico, social o privado, puede prerregistrarse como Cuentas de Usuario
prestatario.

« Manual de usvario

En ambos casos los prerregistros seran evaluados para
determinar su aceptacion conforme al Realamento de

2.- Usted podra visualizar la siguiente pantalla:

Vacantes por perfil
Prerregistrar
Prestador [Alumno)
Prestatario (Empresa o
Gobiarno)
LEA COM ATENCION EL SIGUIENTE AVISO: IW

1.Lo podran efectuar las diferentes entidades del Sector Puhblico a partir de los niveles de
Direccidn ¥ Superiores.

Prerregistro de prestatario

IMPORTANTE

2.Para el preregistro de entidades de los Sectores Social v Privado, deberad existir un prewio
Convenio Especifico en Materia de Servicio Social. Si reguiere informacidn al respecto,
comunicarse a Vinculacidn Sectorial de e Direccidn de Egresados v Servicio Social.

Datos del representante

Apelido paterno Apelido materno Mombre(s)
Cargo

[

Tratamiento RFC CURP

Biol. -

Sexo Fecha de nacimiento

Hormbre - 1 _~1[ENERD

Lugar de nacimiento:
Estado. Pais.
[ [AFGAMNISTAM

=

= Confirme contrasefia

* Mombre de usuario = Contrasefia

[~ Guardar | tsmpiar |

Unidad Profesional "Adolfo Ldpez Mateos™, Zacatenco, Delegacdn Gustavo A. Madero, C.P. 07738, Mdxico D.F.

Tels.: S7¥296000



3.- Requisite el formulario anterior y guarde la informacion haciendo un click en el botén de “guardar”
ubicado al final de la pantalla. Se desplegara la siguiente pantalla:

Cerrar sesidn ir a inicio

Davios o] prresta Caro

Tipo de prestatanc

| =

Mombra cormo (maximo 50 caractaras)

Mambra @argo (Maximo 100 caractaras)
|

Sactor Tipo de unkdad

DHreccion

Calle Himero axteriar Hdmero interior

Colonz Cadigo postal Delegacdn o Municipio
| | |

Estado

Unidad Profesional ~Adoffo Lipez Mateos™, Zacatenco, Delegacdn Gustavo A. Madero, CP. 07738, Mé
Telks.: 57296000

Medios de comunicacon

Registre los medios de comunicaddn para contactardo

Comag elactrdnico [+ )

ajampba: usernama@domain.nat

Tekfono de trabajo

ejemplo; (22)12345678 ext: 1234




5.- Requisite el formato con la informacion que se le solicita y de un click en “guardar”, usted podra
visualizar entonces la siguiente pantalla:

Cerrar sesién Ir a inicio Opciones del usuario
PRESTATARIO

Opdones del usuario prestatario Modificar

Datos del usuario

Aviso In Medios de Contacto

Recuerde que es importante que revise si existen prestadores por aceptar o sin responsable directo, B c=tatari

de la misma forma no olvide validar los reportes de sus prestadores y en su caso cargar los reportes
de desempefio. Asi como también es importante verificar la vigencia de sus programas y estar al
pendiente de que ningunc de ellos haya sido regresado con errores en el periodo de validacian. Y
cuando se gestionen unidades, programas o actividades, debera atender a las indicaciones de la
DEySS y a los avisos del sistema.

Cualquier duda con respecto a los procesos. puede descargar el manual de usuario en |a liga que
esta en la pagina principal, o bien puede comunicarse al teléfono de atencidn en la DEySS 57296000
Ext.51672.

Para dudas relacionadas con los programas de senicio social y la activacidn de prestatarios
comunicarse al teléfono 57296000 Ext.51656 o 51621

En cualquier momento, usted puede actualizar los datos del usuario asociado al prestatario. Y corregir
sus medios de contacto.

Usted puede actualizar los datos del prestatario eligiendo la opcidn Prestatario del mend. Esta opcidn
solamente estard disponible mientras el prestatario no haya sido validado por la DEYSS.

6.- En este momento usted puede revisar y si lo desea, actualizar los datos del usuario y corregir sus
medios de contacto ya que su informacion serda validada por la Direccidon de Egresados y Servicio Social,
quien le enviard un mensaje a su correo electrénico cuando ya esté dado del alta como prestatario ante
el IPN.

Si desea modificar o actualizar la informacién que introdujo se recomienda consultar la guia rdapida

para modificar datos del prestatario.



